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PRILOGA B
Navodila za uporabo orodij za izvedbo
poucevanja na daljavo in pravila lepega
vedenja pri uporabi orodij

Navodila za uporabo orodij za izvedbo pou€evanja na daljavo

Aplikacije iz zbirke Microsoft 365

Navodila za uporabo spletnih aplikacij iz zbirke Microsoft 365 (prej Office 365) se nahajajo na
spodnji povezavi:

Microsoft 365 — pomo¢ in uéenje - Microsoftova podpora (https://support.microsoft.com/sl-
si/microsoft-365/)

Za uporabo aplikacij iz zbirke Microsoft 365 se je treba prijaviti z uporabo AAI racuna, ki so ga
ucenci in ucitelji dobili v Soli. Prijava poteka po spodnjih korakih.

1. Odpremo spletno stran www.office.com. Priporo¢amo uporabo brskalnika Microsoft Edge.
V ostalih brskalnikih lahko pride do tezav pri delovanju aplikacij.

2. Kliknemo na vpis in vpiSemo elektronski naslov (ime.priimek(@osbos.si).

B2 Microsoft

Dobrodosli v Officeu veis &

Vas prostor za ustvarjanje, komunikacijo, sodelovanje in u¢inkovito delo.

Vpis ‘ Dobite Office

Prijavite se za brezplacno razli¢ico storitve Office >

3. Na Arnesovi spletni prijavi Se enkrat vpiSemo elektronski naslov in geslo. Pri geslu pazimo
na veliko in malo zacetnico ter Stevilke.
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4. Kliknemo Da, nadaljuj in Da.

B Microsoft

I @osbos.si

e P 2

.)/ Pravikar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office 365 Bridge - osbos.si. Med AII Zellte ostati vplsanl :
postopkom prijave bo IdP tej storitvi pesredoval atribute, ki vsebujeio informacije o Ta postopek izvedite, da zmanjiate Etevilo pozivov k
wvadi identiteti. Ali se s tem strinjate? vpisu.

8 Zapomni si privolitev. [ Tega ne kazi vec
Da, nadaljuj Ne, preklisi Ne é

5. Po uspesni prijavi se odpre namizje zbirke Microsoft 365, kjer so zbrane povezave do
aplikacij.

1) Microsoft Office Home x | + - O X

O M & https://www.office.com/?auth=2 ® & ¥ .

o TEENENENEN S . .
i1 Office 365 4 Iskanje
JmEmE S

Dober dan Namestite Office
I
Priporoceno >
[ Trenutno dogajanje Vi To ste uredili vi o _emrded a meeting.
| m Veeraj ob 18:07 Vigeraj ob 16:25
Sestanek UZ
g 07:30 - 08:00
' 9000.Q -
W@ Pridrui se srecanju Teams Nacrtovenja-rastlinjaka-Priprava Delavnica Nearpod
ossemic-my.sharepoint.com web.microsoftstream.com
® Nedavno  Pripeto  V skupnirabizmano  Odkrijte

M Povratne informacije = ® Ali potrebujete pomoé&?

Nearpod

Nearpod je ucno okolje, v katerega se u€enci prijavljajo s pomoc¢jo URL povezave, ki jo jim deli
ucitelj. Prijavijo se z imenom in priimkom ali poljubno, kot jim naro¢i ucitel;.

Ce prijava zahteva, vtipkajo kodo, ki jo prejmejo od uéitelja. Uenec vstopi v uéno okolje, nakar ga
po korakih usmerja uditel;j.

G) nearpod

Teachers Students

Leg In Join a Lesson

Log in with Office 365
e

o Tast out Naarpod using MAGIC
r

Vpis kode
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Padlet

Padlet je aplikacija, ki omogoca sodelovanje ucencev, deljenje slik, videoposnetkov ter ostalih
vsebin.

1. Ucenec odpre spletno povezavo, ki mu jo poslje ucitelj. Ko vstopi, se pred njim pojavi
tabla, na katero lahko s klikom na gumb + dodamo vsebino.

Q CREMAKE 4 SHARE fX e O

Motorji z notranjim zgorevanjem
@ @ Tehnikaintehnologija

2. Na listek lahko samo piSemo.

Napisemo naslov Besedilo in listek lahko tudi

nasega komentarja. Vse o komunikacijskih oblikujemo.
vesginah
Napisemo podrobnejso it i
) razvijamo s Stevilnimi l l
vsebino. aplikacijami. . . . . . .
Vsebino lahko X 0 # Editpost
Ocenimo. § Connect to a post
. |

Dodajamo komentarje. Barva pisave. {0 Bring to front

Uredi objavo. (" [ sendtoback

Postavi v ospredje ali

. >> Transfer post
v ozadje.

|—|:| Copy post
Kopiraj objavo.

Expand post
Povecaj objavo.

Delete post

Izbrisi objavo.

3. Besedilo lahko obogatimo z razli¢no vsebino, ¢e kliknemo na Ve¢ moznosti (- ).
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Google
search images, videos, audio, 61k web | \/stavimo slike, video in avdio posnetke iz spleta.

O Ty e Upload
Title Pickile from your computer NaloZimo datoteko, ki je shranjena na rac¢unalniku.
. Link
Write something .. Enter any URL. NaloZimo povezavo do spletne vsebine.
©

1C-D@\E!@

Snap
Take photo from your camera. Poslikamo in vstavimo sliko.

Film . .
Capture video from your camera. Posnamemo in vstavimo pOSnetek.

Voice . . .
Record audio from your microphone. Posnamemo in vstavimo glasovnl posnetek.

Screen
Record your screen.

Posnamemo svoj zaslon.

Draw
Doodle on an onscreen canvas

Narisemo.

Place
Add a location.

Dodamo svojo lokacijo.

Padlet

Link to one of your other padlets.

000000

Delimo povezavo do druge Padlet table.

Storyboard that

Do aplikacije dostopamo na spletnem naslovu www.storyboardthat.com . Prijavimo se na gumbu
Log in.

B https//www.storyboardthat com

Questions About Remote Learning?

Iil StoryboardThat

Za vpis v aplikacijo izberemo Solski AAI racun.

Log In

Need to Create an Account? Register

User Name or Email

\ .
— CRET G

\ | @ Classlink |
(Forgot your Password?) f ey I e |
e [P e

Mindmeister

Mindmeister je aplikacija za izdelavo miselnih vzorcev do katere se dostopa iz ekipe v MS Teams.
Lahko preko povezave v objavah ali pa preko zavihka.

Objave Datoteke Zverek zapredavanje Dodeljene naloge Ocene Insights  Miselni vzorec

 ossom ]

Matej Matkovic 24,11 16:17

M Dodan je bil nov zavihek na vrhu tega kanala. Tukaj je povezava.
Miselni vzorec «
¢ Odgovor

Organizacija ZdruZeni UNESCO
B i kul turnaésola
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Movie Maker
Movie Maker je namizna aplikacija za obdelavo video posnetkov.

Namestitvena datoteka je dostopna na povezavi https://bit.ly/osbos-moviemaker. Datoteko je treba
prenesti na racunalnik, jo zagnati in slediti navodilom za namesc¢anje aplikacije.

1. Izberemo jezik namestitve (English) in kliknemo OK.

Select Setup Language *

—1 Select the language to use during the
E installation:

English S

2. Zazenemo namestitev s klikom na Next in otrdimo strinjanje z licenénimi pogoji in
kliknemo Next.

) Setup - Windows Maovie Maker - x ) Setup - Windows Movie Maker -

License Agreement

Welcome to the Windows Please read the following important information before continuing.

Movie Maker Setup Wizard

This will install Windews Movie Maker 2017 on your Please read the following License Agreement. You must accept the terms of this
computer. agreement before continuing with the installation.

Tt is recommended that you close all other applications License Agreement =
before contnwing. . |s======s=========
\Windows Movie Maker Software Product - PRODUCT LICENSE INFORMATION

Click Nest to continue, or Cancel to exit Setup.

NOTICE TO USERS: CAREFULLY READ THE FOLLOWING LEGAL AGREEMENT.

USE OF "Windows Movie Maker Product” PROVIDED WITH THIS AGREEMENT

(THE "SOFTWARE") CONSTITUTES YOUR ACCEPTANCE OF THESE TERMS. IF

'YOU DO NOT AGREE TO THE TERMS OF THIS AGREEMENT, DO NOT INSTALL
AND/OR USE THIS SOFTWARE. USER'S USE OF THIS SOFTWARE IS
CONDITIONED UPON COMPLIANCE BY USER WITH THE TERMS OF THIS v

(® 1 accept the agreement

(O)1 do not accept the agreement

3. Pocakamo, da se aplikacija namesti. Po namestitvi aplikacije kliknemo na Finish.

L) Setup - Windows Movie Maker -

L) Setup - Windows Movie Maker -

Installing
Please wait while Setup installs Windows Movie Maker on your computer.

Completing the Windows
Movie Maker Setup Wizard

Extracting files...
C:\Program Files (x86)\Windows Movie Maker\InstallPack\PhotoLibrary.msi

Setup has finished installing Windows Movie Maker on your
computer. The application may be launched by selecting the
installed icons.

Click Finish to exit Setup.

{Launch Windows Movie Maker

4.  Se enkrat potrdimo strinjanje z licenénimi pogoji s klikom na Accept.

)
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£ Windows Essentials 2012 - X

Microsoft Services Agreement

Posted: 16 March, 2012
Effective: 16 April, 2012

Thank you for choosing Microsoft!

This is an agreement between you and Microsoft Corporation (or based on
where you live, one of its affiliates) that describes your rights to use the
software and services identified in section 1.1. For your convenience, we have
phrased some of the terms of this agreement in a question and answer format.
You should review the entire agreement because all of the terms are important
and together create a legal agreement, once accepted by you, that applies to

v
vou. Additionallv. there are documents and policies that we link to in this

Dechne B Accept

5. Ce se pojavi vprasanje »Ali Zelite tej aplikaciji dovoliti spreminjanje vase naprave?«,
potrdite s klikom na DA.

6. Po uspesni namestitvi se aplikacija zazene.

& = s Video Tools My Movie - Movie Maker — O X

Datoteka Home Animations Visual Effects Project View Edit 0

[;j % P_ 9 webcam video A Title — — = o ) rXny
— b ‘f Record narration ~ |£=| Caption B ‘ [ - otate left - X Remove r. . ﬂ\ &

Paste Add videos  Add - - ﬁ 4 "_ | Rotate right {LJ} Select all _ Save Sign
in

and photos music = 8 Snapshot A5 credits - movie *

Clipboard Add AutoMovie themes Editing Share

00:10,23/00:3318

=
i | N 2
tem 2 of 2 | File 1 of 1 iu——sss| Stop T8 | (S) e— T

Video posnetke urejamo z gumbi v orodni vrstici, ki so razdeljeni v skupine Home (domov),
Animations (animacija), Visual Effects (vizualni efekti), Project (nastavitve projekta), View
(pogled) in Edit (uredi posnetek).

Mentimeter

Ucitelj u€encem poslje povezavo, na katero ucenec

klikne in Ze lahko sodeluje v aplikaciji. Ko vnese L Mentimeter

odgovore, klikne gumb Submit.

PREBESEDIMO BESEDE

You can submit multiple answers

‘Submit

& — IT
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Kahoot

Ucenec od ucitelja dobi povezavo do kviza Kahoot. Za vstop v igro v okence zapise vstopni PIN, ki
ga posreduje ucitelj, in klikne Enter. Nato vpiSe svoje ime ali vzdevek, glede na dogovor z
uciteljem. Nato klikne gumb OK, go!

i
e

V igri sodeluje tako, da klika pravilne odgovore.

Izberi pravilen odgovor. Veznik ne le - temve¢ tudi je ...

P — &

~ 8 4]

e -
- % Answers
| A enobesedni, veddelni veznik & vedbesedni, enodelni veznik

vetbesedni, vecdelni veznik M enobesedni, enodelni veznik

Wordwall

Ucitelj poslje povezavo, preko katere ucenec dostopa do aplikacije. V okence vpises svoje ime in
klikne$ Start. Se enkrat klikne$ Start in igra se lahko priéne.

& Wordwall Samostalnik

Samostalnik

Name...

Airplane
Use touch or keyboard to fly into the correct answers and avoid the wrong ones.

WV
34‘*5«

K *ﬁ .T
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Liveworksheets

Ucitelj poslje povezavo, preko katere ucenec dostopa do aplikacije. V okenca vpisuje§ manjkajoce
besede. Na koncu klikne§ Finish. Pojavita se 2 mozZnosti:

1. Preveri$ pravilne odgovore in svoj rezultat.
2. Posljes izpolnjen ucni list uciteljici na mail.
PONOVIMO: GLAGOLI IN OSEBNI ZAIMKI

1. Preberi povedi. Izpdi glagole v tabelo in jim dolodi znalilnesti. Znailnosti

poimenuj s celoto besedo.

a) Ob prihodu 2 izleta sem 2a Solski Zasopis napisal peroilo,

| JjIC— ) |[ )
b) Utiteljica je naroé ila pol strani delgo besedilo.
[C—[— |t ]
€) Jagode bodo kmalu dezorele.
[ J|C ) |l ( J
d) Po wrnitvi v Solo besta velike Zasa utrjevala svoje znanje.
I— | [ | |

2, Postavi zaimek v ustrezne eblike, Nate novi obliki osebnega zaimka dolodi lastnesti,
ZInatilnosti poimenu) s celotno besedo.

o) Mistl sem (one)__________|iapiti daril.

(osesa: J; srevno | ; SKLON: | ) What do you want to do?
b) Me vidim (i) ___ ] preko kamere! Nekaj je narcbe

(OsEBA: L iemo ] ; skom [ 1
) Zonima (mi) | ‘ tvoje mnenje.

(OSEBA: __[ : STEVILO: l | : SKLON: | | )

Check my answers Email my answers to my teacher
GLIVEWORKSHEETS / 1 :

Quizlet

Do vsebin, ki so pripravljene z aplikacij Quizlet, dostopamo preko povezave, ki jo posreduje ucitel;.
Vsebine iz aplikacije lahko ucitelj objavi tudi v aplikacijah Teams (povezava v objavah ali preko
zavihka) ali OneNote, kjer so dostopne ucencem.

n Splo3no Objave Datoteke Zverek za predavanje Razmerje. Sorazmerje -~  Se toliko: (2) + Datoteka ~ Osnowno  Vstajanje  Risanje  Ogled  Pomot Odpriv brskalniku ~ Q'

T 9w [y Y vk L B 2vAv | B2 By
i Sorazmerje
Razmerje. Sorazmerje B ' ——

Bagmerje. Sorazmerig

% ~ =] 7
Razmerje je [

nakazano deljenje *

ustreznih kolicin.

Choasa a Study Mods

B akaks N

ndErotRI | VR kul turnaé&ola
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My Deck Toys

Do aplikacije dostopamo preko povezave, ki posreduje ucitelj. V aplikacije se vpiSemo z Solskim
AAI ra¢unom (pus¢ica 1) ali pa kot gost (puscica 2). Ce se vpisemo kot gost, potem moramo vpisati

svoje ime.

Student Log In
Create Student Account

BE Sign in with Microsaft

or

Login

Create Account
Deck Toys Home:

Enter your name

Matej

<«

Opomba: Ugitelj lahko med delom na daljavo uporablja tudi druge aplikacije, za katere naknadno pripravi

navodila in jih posreduje ucencem.

Pravila virtualnega sodelovanja

Pri izobrazevanju na daljavo se moramo drzati dolo¢enih pravil. To je pogoj za uspesno

izobrazevanje.

PRAVILA
VIRTUALNEGA
SODELOVANJA

Solska spletna stran

Redno spremljam objave
na 3olski spletni strani.
www.osbos.si @

Moja e-identiteta

Svoja gesla ustrezno
zaltitim in jih dovolj
pogosto menjam.
Svoje e-identitete ne
posojam.

Videokonference

V videokonferentno okolje se vkljucim
pravotasno. Vidju¢im se s kamero. Ko
govori nekdo drug, izkljucim svoj
mikrofon.

imiaz. viliudi ®
Ko govorim jaz, vkljugim o - [ ]

svoj mikrofon. Poéakam na 'd
besedo.

£-komunikacija

Pri pisni in ustni komunikaciji sem
vljuden. Uporabljam knjizevni jezik in

pravila pravopisa. Upostevam .F

obliko poslovnih dopisov.

|>

| —|
—|
=

anzacia Zuionh ! unesco
- an

e, .
onost m Rultore,

t u

%ﬁﬁtmt.

naso

Solske spletne uéilnice

Redno spremljam navodila in gradivav

olskih spletnih utilnicah.

Skladno z navodiliin roki
oddajam svoje naloge.

www.office.com

Moja e-posta
Vsak delovni dan vsaj enkrat preverim

svoj postni nabiralnik. Na posto v
delovnih dneh odgovorim v roku 24 ur.

7a komunikacijo in delo
uporabljam izkljuéno
Solski postni predal.

Racunalniska oprema

Solska ratunalnitka oprema
je skupna last. Z njo primerno
ravnam in je ne poskodujem.
Po uporabi se odjavim in
racunalnikizklopim.

e
]

SEMQ 05 Belokranjskega odreda Semic
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Zlata pravila za u€inkovite video klice

Ce Zelimo, da je delo od doma, pa naj gre za dostop oddaljenega ra¢unalnika ali spletne klice in
sestanke, u¢inkovito, moramo poskrbeti, da bo ¢im manj tehni¢nih tezav, da bomo imeli stabilno
omrezno povezavo in da bosta slika ter zvok karseda kakovostna.

Upostevajte ta zlata pravila:

1. Poskrbite, da bo prenosni racunalnik priklopljen na elektriko oz. da ima polno baterijo.
Zagotovite, da bo v ozadju ¢im manj hrupa. Ce je moZno uporabljajte slusalke.

Pri uporabi spletne kamere poskrbite, da boste dobro osvetljeni.

Ce imate tezave s spletno povezavo, izklopite svojo kamero.

Ustavite aplikacije, ki jih ne uporabljate.

A T

Poleg komunikacijske aplikacije za racunalnik namestite tudi aplikacijo za mobilno
napravo, da lahko klic ali pogovor opravite tudi, ko niste za ra¢unalnikom.

7. Zaradi varovanja osebnih podatkov med videokonferenco poskrbite za nevtralno ozadje.
Lahko tudi vklopite u¢inke ozadja, ¢e vam to omogoca vas raunalnik.

Pravila lepega vedenja med videokonferencami

Ta pravila natan¢neje dolocajo kulturo vedenja pri izvajanju pouka na daljavo, nacin zagotavljanja
varnosti osebnih podatkov udelezencev Sole na daljavo in navodila za varno uporabo orodij za pouk
na daljavo.

Pravila vedenja veljajo za vse udeleZence pouka na daljavo: uditelje, ucence in starse.

Pred videokonferenco

1. Vsak dan redno spremljam svoj urnik videokonferenc.

2. Vstanem vsaj pol ure pred zaetkom pouka, se uredim in pozajtrkujem.
3. Na straniS¢e grem med odmorom oz. ko mi ucitelj dovoli.
4

Pred zacetkom videokonference si pripravim vse Solske potrebS¢ine (pisala, zvezke,
ucbenike, ostala gradiva) in jih imam na dosegu roke.

9]

Pred zacetkom pouka se seznanim z navodili in gradivi v spletni u€ilnici.

6. Med videokonferenco zagotovim, da v prostoru ni drugih zvokov in da je prostor primerno
osvetljen.

7. Na videokonferenco se pravocasno vklju¢im (nekaj minut pred zacetkom).
8. Uporabljam le napravo, preko katere sodelujem na videokonferenci.

9. Ce je tako nastavljeno, po¢akam za vstop v videokonferenco v ¢akalnici.

Med videokonferenco

Pouk preko videokonference poteka podobno kot v razredu.

29V
i s i
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10. Med videokonferenco imam izklopljen svoj mikrofon, razen kadar me ucitelj pozove k
besedi. Drugim ne izklapljam ali vklapljam mikrofona.

11. Med videokonferencami ne jem.
12. Aktivno sodelujem pri pouku. Sledim uciteljevi razlagi in navodilom.
13. Preden ucitelju postavim vpraSanje, dvignem roko in pocakam, da me poklice.

14. Ko imam besedo, vklopim mikrofon in povem oz. odgovorim na vpraSanje. Nato spustim
roko in izklopim mikrofon.

15. Uporabljam knjizni jezik.

16. Pri komunikaciji z ucitelji in drugimi ucenci sem spostljiv. Ne uporabljam izrazov, ki bi
lahko posegali v dostojanstvo drugih, npr. zaljivk, kletvic in podobno.

17. Klepet uporabljam za vprasanja o snovi in sporocanja tezav izklju¢no ucitelju. Med
videokonferenco ne klepetam z drugimi udelezenci.

18. Med poukom ne uporabljam svojih elektronskih naprav za spremljanje videokonference v
druge namene.

19. Med poukom sebe in drugih ne izklapljam iz videokonference.
Splosno
1. Ce iz objektivnih razlogov nisem prisoten na videokonferenci, si ogledam posnetek ali se

pozanimam o predelani u¢ni snovi in nadomestim zamujeno.

2. Ucenci brez dovoljenja ulitelja ne smejo ustvarjati posnetkov videokonference in jih
posredovati. To je hujsa krSitev pravil.

3. Clane v skupino dodaja izkljuéno ugitelj.
Vloga starsev

1. Starsi so lahko prisotni pri uéni urah na daljavo, vendar ne smejo posegati v u¢ni proces.
2. Starsi otroku po svojih zmoznostih pomagajo v primeru tehni¢nih zapletov.

3. Ce u€enec nima moznosti sodelovati na videokonferencah preko kamere, starsi to
predhodno sporocijo razredniku.

4. Starsi poskrbijo za varovanje osebnih podatkov otroka, ki niso potrebni za u¢ni proces.

Ukrepanje v primeru krsSitev

V primeru ugotovljenih krSitev teh pravil bo Sola ukrepala v skladu z vzgojnim nacrtom Sole in
pravili Solskega reda.
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