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HISNI RED
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SEMIC, JANUAR 2018




Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni oli (UPB3 ULRS, 3t. 81/06 in vse nadaljnje spremembe) in 47. in 48, ¢lena

Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraZevalnega zavoda Osnovne fole Belokranjskega odreda Semi¢ (UL RS,
5t. 68/96), je ravnateljica $ole sprejela

HISNI RED
Osnovne 3ole Belokranjskega odreda Semit

Osnovna 3ola Belokranjskega odreda Semi¢ doloda s hignim redom vpra$anja, pomembna za nemoteno Zivljenje in
delo v Soli, Podruzniéni 3oli Strekljevec in Enoti vrtca Soncek, ki sodita v sklop Zole, in sicer:

| Splodne doloébe
1l Obmocdje Sole in povriine, ki sodijo v Zolski prostor
1l Poslovni ¢as in uradne ure

v Uporaba Solskega prostora

vV Organizacijo nadzora

VI Ukrepi za zagotavljanje varnosti,

Vi Ukrepi za vzdrievanje reda in ¢istoce
Vi Prehodne in konéne dolo¢be

Kadar ni posebej dologeno, da dolotila veljajo le za vrtec ali podruzni¢no %olo, se uporablja izraz 3ola (velja za vse
stavbe).

| SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dol3ni upodtevati Hini red in doloéila o dejavnosti vzgoje in
izobraZevanja. U¢enci, delavci $ole in obiskovalci so se dol3ni ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb, stvari in
materialnih dobrin v Soli in na zunanjih povréinah, in tako, da ne motijo vzgojno-izobraZevalnega dela na %oli.
Dolocila hidnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, uéenci, drugi udeleZenci vzgoje in izobraZevanja,
starsi in obiskovalci 3ole.

2. ¢len
Dolotila hidnega reda, ki se nanasajo na vedenje uencev, upoitevanje navodil uciteljev in spremljevalcev ipd.,
veljajo tudi pri programih in dejavnostih, ki jih 3ola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. dnevi dejavnosti,
ekskurzije, Sole v naravi, na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelefujejo v organizaciji Sole ter na poti od
in do Solskega avtobusnega postajaliséa.

Odgovornost 3ole v 3olskem prostoru velja za €as, ko poteka u¢no-vzgojni proces in druge organizirane dejavnosti.

Uporaba hiSnega reda velja za ves folski prostor, povrsine in zgradbe. Posebnosti, ki veljajo samo za vrtec so
opredeljene v posebnih tockah.

Il. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIIO V $0LSKI PROSTOR

3. ¢len
Obmocje 3olskega prostora zajema vse povriine, ki jih je ustanovitelj dal 3oli v upravljanje, ali pa samo v uporabo,
in ki jih $ola vzdriuje, nadzoruje ter uporablja za vzgojno-izobrazevalni proces.

Obmocje Solskega prostora

V obmodje 3ole sodi 3olski prostor, ki ga {ola nadzoruje, in sicer zajema:
® stariin novi del 3olske stavbe in pripadajoée funkcionalno zemljisce,
e 3olsko zgradbo Podruznitne Zole Strekljevec in pripadajoce funkcionalno zemljiice,
* zgradbo Enote vrtca Sonéek in pripadajoce funkcionalno zemljisce.

Funkcionalno zemljis¢e 3ole je obmodje namenjeno uéencem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom in drugih
organiziranih oblikah vzgojno-izobrajevalnega dela. Pod pripadajoce funkcionalno zemljisée se Steje Solsko




dvoriste, igris¢e pred $olo, 3portno igriéce, ograjene povriine, otrosko igriice pri vrtcu ter povriine ob zgradbabh, ki
jih Sola uporablja za varen prihod v $olo in sicer:

Matiéna 3ola: Solske povrEine mati¢ne Zole segajo do ceste med vrtcem in $olo (Solska ulica), v Solski prostor so
vklju€ena tudi parkiri3¢a na obeh straneh ulice. Meja Solskega prostora poteka ob telovadnici TVD Partizan, po ograiji
s Severjevimi, po ograji, ki poteka ob dovozni cesti za telovadnico, vkljuéno s plinsko postajo, po ograji na meji s
Stukljevimi, do ute na biviem postajalisCu, po Zivi meji $olskega vrta in do Solskega parkiriéa.

PodruZnicna $ola Strekljevec: Zolski prostor sega do cest, ki omejujejo $olo z vseh treh strani.

Enota vrtca Sonéek: Meja prostora vrtca poteka po plo¢niku na Solski ulici 2 in ograjah vrtéevskega igri$¢a (ograji
ob Metlidki cesti, ograji med blokom in vrtcem in ograji do transformatorske postaje

ll. POSLOVNI €AS IN URADNE URE

4. élen
Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, od ponedeljka do petka, in sicer:

Jutranje varstvo od 6.00 do 8.00, moino v vrtcu od 5.15 do 6.00

Varstvo vozacev pred poukom od 7.00 do 8.00; po pouku od 12.00 do 14.00
—glede na urnik uéencev

Redni pouk 0d 7.30 do 14.45

Podaljsano bivanje od 12.00 do 16.10

Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole od 14.45 do 18.00

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 16.00 do 21.30

Podruzni¢na $ola Strekljevec posluje pet dni v tednu, od ponedeljka do petka, in sicer:

Jutranje varstvo od 6.00 do 7.30
Redni pouk od 7.35do 12.45
PodaljSano bivanje od 11.10 do 16.05

U&enec se lahko pridruZi neobveznim izbirnim predmetov na mati¢ni 3oli s prevozom Solskega kombija.
Vrtec posluje pet dniv tednu, od ponedeljka do petka, in sicer od 5.15 do 17.00.

Poslovni as ob sobotah je dologen s Solskim koledarjem.

Ravnatelj/-a lahko v izjemnih okoli&inah (primer visje sile) odredi, da $ola zagasno posluje tudi na pouka proste dni.
Obvestilo o spremembi poslovnega ¢asa $ole v ¢asu pouka se objavi na spletni strani Zole in pri glavnem vhodu v
Solo.
5. ¢len
Solo odklepata praviloma hignik ali kuharica oz. oseba, ki jo pooblasti ravnatelj/-a, zaklepa zadol#ena Cistilka.
Prihod v 3olo je za uéence do 8.15 za redni pouk, do 7.25 za predure oz. po voznem redu avtobusa in Solskega
kombija. U¢encem, ki v $olo prihajajo s staréi, je dovoljen prihod tudi pred to uro.
Glavni vhod v Solo je zaklenjen od 8.20 do 13.00. Vhod v %olo je mogoc skozi zadnja vrata.
6. ¢len

Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure so praviloma v okviru poslovnega ¢asa fole.
Sola ima uradne ure vsak delavnik:

® tajnica od 7.30 do 14.00,

e ravnateljica od 7.30 do 14.00,

e socialna delavka od 7.30 do 14.00,

e na podruZnici od 7.00 do 7.30.
Uradne ure pedagoskih delavcev so v &asu skupnih in individualnih govorilnih ur, roditeljskih sestankov in drugih
oblikah dela s star3i in so dolo¢ene v letnem delovnem naértu ole.
V €asu pouka prostih dni se uradne ure iz prvega in drugega odstavka tega ¢lena lahko spremenijo, o ¢emer odloéa
ravnatelj/-a Sole. Sprememba uradnih ur se objavi na spletni strani ole in na glavhem vhodu v %olo. Delovni ¢as se
organizira in poteka skladno s 3olskim koledarjem in urnikom.




Objava uradih ur

Uradne ure se objavijo v publikaciji in na spletni strani $ole ter na vratih poslovnega prostora. V &asu pouka
prostih dni se poslovni &as in uradne ure %ole dolocijo glede na organizacijo dela ter organizacijo letnih dopustov.
7. ¢len

Razporejanje polnega delovnega Zasa

* PedagoSki delavci imajo premakljiv zacetek in konec delovnega ¢asa, odvisno od individualnega urnika
oziroma razporeditve pedagoskega dela, od 6.00 do 16.10 v %oli in v vrtcu od 5.15 do 17.00. Pedagoikim
delavcem se v razliko do polnega delovnega ¢asa (8 ur) $teje tudi éas za pripravo na pouk.

* Administrativni delavci (pisarne) imajo premakljivi delovni ¢as od 6.00 do 16.00, uprava 3ole in knjizni¢arka
praviloma od 7.00 do 15.00.

® Hisniki in zaposleni v kuhinji imajo premakljivi delovni €as od 6.00 do 16.00.

o C(istilke v popoldanskem ¢asu delajo do 14.00 do 22.00, ¢istilka v dopoldanskem &asu od 8.00 do 16.00.

IV. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA
8. ¢len
Solski prostor lahko uporabljajo le uéenci in zaposleni na %oli. V Casu, ko 3olski prostor ni v funkciji vzgojno-
izobraZevalnega procesa se lahko, v skladu z Odlokom o ustanovitvi Osnovne Sole Belokranjskega odreda Semig,
daje v uporabo tudi zunanjim uporabnikom (najemnikom prostorov), pod pogojem, da se za uporabo 3olskega
prostora dogovorijo z vodstvom Zole in da delujejo v skladu s hi¥nim redom Zole.
Zaradi morebitnega motenja vzgojno-izobraZevalnega dela je omejeno gibanje za zunanje osebe. Obiskovalci prihod
prijavijo pri deZurnem uéencu.
9. ¢len
Solski prostor se uporablja za izvajanje.
®  vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti 3ole in izvajanje predZolske vzgoje,
®  drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
®  dejavnosti, ki jih s sklepom doloé¢i ustanovitelj,
* oddajanja prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.
10. élen
Na obmogju Solskega prostora ni dovoljeno:
e gibanje nezaposlenih, razen v primerih, ko so dogovorjeni z enim izmed zaposlenih delavcev Sole,
e kajenje in uZivanje mamil ter drugih prepovedanih substanc,
® vnasanje in uZivanje/uporaba alkoholnih pija¢, oro¥ja, pirotehnicnih sredstev in prsil,
e vstapanje z rolerji, skiroji, rolkami in kolesi,
® prodaja knjig in drugih predmetov u¢encem Zole,
¢ delovanje politicnih strank in konfesionalnih dejavnosti.

V prostorih Sole ni dovoljeno povzroéanje hrupa, uporaba prostorov na naéin, da bi bil moten pouk, in uporaba
prostorov na nacin, da bi se povzroéala £koda.

Zaradi varnosti lahko ravnatelj/-a Sole zagasno omeji prosto gibanje na posameznih obmogjih 3olskega prostora.
11. élen

Upravne prostore uparablja uprava sole.

Tehnitno osebje 3ole uporablja prostore, ki so jim glede na uporabo prostorov doloeni s strani ravnateljice ole.
12. ¢len

Prehrana se pripravlja v $olski kuhinji. Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo osebju kuhinje in vodji 3olski

prehrane. Ta iziemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrievanje opreme in

zunanjim obiskovalcem, ki so pomembni za dosledno izvajanje in kontrolo HACCP programa.

Jedilnico uporabljajo u¢enci in delavci $ole v asu malice, kosila in varstva vozalev,
13. élen

Garderobne omarice se uporabljajo za odlaganje obleke, obutve, deZnikov, $olskih potrebi¢in in drugih predmetov

v dogovoru z razrednikom.

Plakatiranje in lepljenje notranjih delov garderobnih omaric ni dovoljeno.

V garderobnih omaricah ugenci ne smejo odlagati in shranjevati:




e hrane in pijace,
e Zivali,
e alkohola, cigaret, drog in ostalih prepovedanih substanc, oroja,
¢ pornografskega materiala.
Sola ne odgovarja za odtujene vredne predmete in denar v garderobnih omaricah.
14. clen
Vsi delavci Sole, u¢enci in drugi izvajalci programov odgovarjajo za opremo, uéila in vso ostalo opremo v 3oli in so
moralno ter materialno odgovorni za uporabo opreme in prostorov Sole.
15. ¢len
Dejavnosti, ki ne sodijo v Solski program, se izvajajo v popoldanskem Easu. Za vse uporabnike Solskega prostora (8.
tlen) v popoldanskem &asu velja Higni red. Zunanji uporabniki Solskih prostorov so odgovorni za opremo, Solski
inventar in prostor v skladu s Pogodbo o uporabi prostorov in v celoti odgovarjajo za skodo, nastalo v ¢asu uporabe
Solskega prostora.
Zunanji uporabniki lahko %olske prostore uporabljajo le po vnaprej dogovorjenem urniku. Ce uporabnik Zeli
uporabljati prostore izven dolotenega Zasa, se mora o tem predhodno dogovoriti z vodstvom %ole.
Vsako kr3enje pravil pomeni povratilo kode in odvzem pravice do uporabe prostorov.
16. ¢len
V primeru, da na zunanjih 3olskih povriinah potekajo vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, uporaba zunanjih $olskih
povrsin zunanjim obiskovalcem ni dovoljena.
17. ¢len
Dostop v Solske prostore
Vhodna vrata zjutraj odpira hiénik, popoldne in zveler pa jih zaklepajo Eistilke,

Vhod za ucence razredne stopnje (1. - 5. razred)

Ucenci razredne stopnje, ki imajo pouk v starem delu Sole, vstopajo v 3olo skozi zadnja vhodna vrata, ki so
odklenjena od 6.00, ko se zagenja jutranje varstvo.

Vhod za uéence predmetne stopnje (6. - 9. razred)

UCenci predmetne stopnje vstopajo v %oli skozi glavni vhod. Glavni vhod je zaklenjen od 8.20 do 13.00.

Sluzbeni vhod in vhod za obiskovalce

Sola ima en sluzbeni vhod za zaposlene, ki je namenjen tudi obiskovalcem %ole in staréem. Odprt je od 6.00 do
16.10. Najemniki Solskih prostorov lahko glede na svoj urnik dejavnosti skozi ta vhod vstopajo tudi po 16.10, in sicer
tako, da jim ga vsaki¢ odklene &istilka.

Ostali vhodi/prehodi

Vhod v telovadnico z zunanje strani je dovoljen samo zunanjim uporabnikom telovadnice v popoldanskem ¢asu (v
skladu z najemno pogodbo). Vhod jim vsakokrat odklene gistilka. Ob spremstvu ucitelja Sporta lahko v
dopoldanskem ¢asu vhod (izhod) uporabljajo tudi uéenci za odhod na Sportne aktivnosti. Vhod v tem primeru
odklene ucitelj.

Vhod v prostore kuhinje je namenjen samo delavcem v kuhinji, ki ga odklenejo in zaklenejo glede na delovni &as
kuhinje.

Dostop v prostore vrtca
Vhodna vrata vrtca zjutraj ob 5.15 odpira strokovna delavka, popoldne (ob 17.00) pa jih zaklepa ¢istilka.
Vrtec ima dva vhoda: vhod za prvo in vhod za drugo starostno obdobje. Stragi in drugi obiskovalci lahko v stavbo

vrtca vstopajo in izstopajo samo skozi ta dva vhoda. Vsi ostali vhodi (izhodi) so sluzbeni in niso namenjeni &irsi
uporabi.

V. ORGANIZACIJA NADZORA
18. clen

Nadzor 3olskega prostora v &asu pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira %ola, izvajajo vsi delavci Sole in drugi
izvajalci dejavnosti. Uéenci pri tem le sodelujejo.

Vsi delavci Sole morajo biti pozorni na gibanje neznanih zunanjih obiskovalcev, posebno $e v primeru, da le-ti
navezujejo stike z uéenci.

19. &len




Tehniéni nadzor
Alarmni sistem

Tako v stavhi Sole kot vrtca za nadzor v &asu med 22.00in 5.15 (vrtec) ali 6.00 v &asu delovnih dni, v ¢asu dela prostih
dni pa 24 ur na dan, skrbi varnostni alarmni sistem, ki ga izvaja GVS. Alarm vklopi zveler zadoliena Cistilka, zjutraj
ga izklopi hidnik, v vrtcu pa defurna vzgojiteljica. Alarmni sistem je vklju€en v ¢asu, ko ni nih&e prisoten v ¥oli ali
vrtcu, in se sproZi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb, tako, da se ob sproZitvi vklopi zvoéni signal ter
telefonski klic izbrane osebe varovanja.

Vrtec ima vgrajeno tudi varnostno zaklepanje vrat, tako da lahko vrata odprejo s pritiskom na gumb le odrasle
osebe.

V popoldanskem ¢asu, po konéanih dejavnostih v Zoli, ponodi, ob koncu tedna, praznikih, med Zolskimi poc€itnicami
in pouka prostimi dnevi je %ola zaklenjena.

Protipozarni alarmni sistem
V primeru poZara ali ob drugem dogodku, ko pride do povisanja temperature ali dima odrasla oseba pritisne gumb
na stikalu in aktivira protipoZarni sistem, ki spro%i zvo&ni alarm ter telefonski klic na izbrano tevilko osebe za
varovanje.
20. clen

Fiziéni nadzor
FiziCni nadzor izvajajo:

¢ strokovni delavci: na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na Sportnih povrginah $ole, na £olskem igris¢u, na

otroSkem igri$cu,

e hi3niki na vhodu, v garderobi, z obhodi v okolici Sole, pri vstopanju in izstopanju v $olski kombi,

e (istilke na hodnikih, v sanitarijah, v telovadnici,

¢ mentorji dejavnosti v popoldanskem Zasu.

V Casu pouka nadzor v prostorih zavoda, kjer se izvajajo vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, izvajajo deZurni strokovni
delavci. Razpored deZurstva je usklajen z letnim delovnim naértom in razporedom, ki ga pripravi po pooblastilu
ravnatelja/-e za to zadolzeni strokovni delavec ole. Med 14.05 in 22.00 imajo nadzor nad vstopom v ¥olo &istilke.
Naloge deZurnih uéiteljev so:

e deZurstvo v jedilnici, garderobah in na hodnikih v ¢asu malice in kosila,

e dezurstvo v 3olskih prostorih v &asu aktivnega odmora,

* spremljanje, posredovanije in sporoanje o pedagogkih in drugih posebnostih v ¢asu odmora vodstvu ole,

svetovalni sluZbi in tajnistvu $ole,

® opozarjanje ucencev na red in &istoco v $olskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,
Naloge glavnega deurnega utitelja so:

e deZurni u¢itelj pri¢ne z delom ob 7.15 in kon&a ob 14.05.

¢ nadzoruje vedenje u¢encev v ¢asu od 7.15 do 7.30 in v odmoru za kosilo po 6. Solski uri.

e ucence od 2. do 5. razreda zadr?i v jedilnici ¥ole do 7.30, nato jih usmeri v varstvo vozaev, ki poteka v

utilnicah. U€ence predmetne stopnje zadr3i v jedilnici do 8.15. U¢encem dovoli obisk knjiznice in dejavnosti,
e nadzoruje deZurnega ugenca in ga usmerja. Z dezurnim ugencem vodita evidenéno listo obiskovalcev.
21. ¢len

Nadzor pri vzgojno-izobraZevalnih dejavnostih
Utna ura vzgojno-izobraZevalnega dela praviloma traja 45 minut. Z letnim delovnim na&rtom ali programom dela
za posamezno dejavnost lahko ravnatelj/-a doloéi tudi spremembo trajanja ucne ure. Cas trajanje uéne ure (zacetek
in konec) se praviloma oznanja z zvo&nim signalom.

Cas med koncem in zatetkom nove uéne ure (5-minutni odmor) je namenjen menjavi u&ilnic ter pripravi za delo v
naslednji ucni uri. Uéilnice u¢encem odpirajo uéitelji pred zacdetkom uéne ure. Ucitelj mora poskrbeti, da so uéilnice
pravocasno odklenjene in da uéenci niso sami v razredu. Delavci Sole so dol3ni kabinete in ué&ilnice, v katerih ni
pouka, zaklepati.




Odmor za malico je za u¢ence razredne stopnje od 9.05 do 9.20 v mati¢nih uilnicah, za uéence predmetne stopnje
pa od 9.55 do 10.15 v jedilnici.

Vsi u€enci imajo organiziran aktivni odmor od 11.00 do 11.10.

Kosilu je namenjen &as od 12.00 do 14.00.

V €asu vzgojno-izobraZevalnega procesa ucenci brez vednosti razrednika ne smejo sami zapuséati $olskega prostora.
Gibanje je dovoljeno v zgradbi %ole in v neposredni v bliZini 3ole (dvorice, %olsko igridce, otrosko igrii¢e pod
nadzorom uéitelja.) Ué¢enci prezivijo odmore v jedilnici, knjiZnici, na hodniku in v ucilnicah.

Odsotnost ucenca od posamezne uéne ure dovoli ucitelj, ki izvaja pouk. Odsotnost uéencev je dovoljena le v
iziemnih primerih, predvsem pa kadar ima utenec pri pouku zdravstvene tefave ali se poskoduje ter je napoten v
svetovalno sluibo oz. tajnitvo zavoda. Izjemoma, e ima pisno dovoljenje starSev, lahko uéenec-vozaé pred
pricetkom pouka ali po zaklju¢ku pouku odide k zdravniku, zobozdravniku ..., a v tem primeru Sola ne more prevzeti
odgovornosti zanj in skrbeti za njegovo varnost.

Ucenci 1. razreda tudi v iziemnih primerih ne smejo oditi iz $ole sami, ampak obvezno v spremstvu stariev ali s
strani starSev pooblaiiene osebe.

V utilnicah, kjer se izvaja vzgojno-izobrasevalno delo, vriijo nadzor nad uéenci ucitelji, ki izvajajo vzgojno-
izobrazevalno delo v oddelku.

Nadzor nad opremo v uéilnicah izvajajo utitelji posamezne udilnice in reditelji. Vsako okvaro oziroma uni¢enje
opreme ucenci oz. reditelji sproti sporotijo razredniku oz. uCitelju posamezne uéilnice. Ugitelji, odgovorni za svojo
utilnico, okvaro oz. unicenje opreme sporocijo ravnatelju/-i zavoda. V primeru ugotovljene krivde uéenca razrednik
ukrepa v skladu z Vzgojnim naértom Zole.

Vzgojno-izobraZevalno delo poteka v predvidenih uéilnicah oz. igralnicah, v telovadnici in v drugih prostorih ter na
zunanijih Solskih ali vrtéevskih povrinah.
Vzgojno-izobraZevalno delo poteka tudi v obliki ekskurzij, potovanj, sretanj, letovanj, pri reditev, tekmovanj ter v
obliki Sole v naravi.
Pri vzgojno-izobraZzevalnih dejavnostih, ki se organizirajo in izvajajo zunaj olskih prostorov, nadzor nad u&enci
(otroki) opravljajo spremljevalci, ki opravljajo spremstvo. Pri spremstvu ucencev (otrok) morajo biti spremljevalci
prisotni od zaCetka do konca dejavnosti, poskrbeti morajo za varnost otrok v najgiriem pomenu, kontrolirajo
prisotnost ucencev (otrok) z veckratnim prestevanjem, upostevati morajo navodila za spremljanje u&encev pri
avtobusnih prevozih, nuditi prvo pomo¢ ob morebitnih nezgodah, skrbeti za nemoteno izvajanje programa ter za
red in disciplino.

22. clen
Razpolaganje s kljui vhodnih vrat in giframi alarmnega sistema
Zaradi zas€ite in varnosti nepremiénin in premiénin so pod posebnim nadzorom vsi kljuéi zunanjih vhodnih vrat éole
in Sifre alarmnega sistema. Vsak imetnik omenjenega kljuca in Sifre podpise izjavo, ki je arhivirana pri ravnatelju/-i
Sole.
Razpolaganije s iframi alarmnega sistema
Sifro za vkljuéitev in izkljucitev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj/-a Zole v sodelova nju z GVS vsakemu upraviéencu
posebej. S Siframi alarmnega sistema upravidencev so lahko seznanjeni samo predstavnik GVS, ravnatelj/-a, tajnica
Sole in hi3nik.
QOdgovornost
Za prejeti klju¢ vsak odgovarjan osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak posameznik takoj obvestiti ravnatelja/-
0. Zatajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.
Vsaka zloraba 3ifre alarmnega sistema in kljutev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

23. &len
V dopoldanskem ¢asu zunanje obiskovalce sprejme deZurni u€enec. Uéenci so dezurni vsak dan, ko poteka pouk.
DeZurno mesto je na hodniku pred tajniétvom Zole.
DeZurstvo ucencev je organizirano na mati¢ni ¢oli, medtem ko na podruzni¢ni $oli Strekljevec ni.
DeZurstvo ucencev organizirajo razredniki sedmih, osmih in devetih razredov.




U€enci so dolZni opozoriti u¢itelje ali vodstvo %ole na dogajanjem, ki niv skladu s Hinim redom in v drugih primerih,
ki pomenijo neobi¢ajno dogajanje v ¥oli. V navedenih primerih in e je to potrebno, vodstvo %ole o dogajanju na 3ol
obvesti policijo.
DeZurni uéence vljudno sprejema obiskovalce in jih vpiSe v pripravljen zvezek ter pomaga ucencem in vsem
zaposlenim, ki potrebujejo pomo¢.

24, élen
ZadrZevanje u¢encev med poukom in po pouku v garderobi ni dovoljeno.
Po koncanih 3olskih obveznostih oz. po kosilu uéenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. Zadrzevanje v ¥oli
po konfanem pouku je dovolieno samo ucencem, vkljufenim v organizirano varstvo, ufencem vozalem,
obiskovalcem popoldanske uéne pomoti, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v 3oli
dogovorjenih dejavnosti ali z dovoljenjem prisotnega utitelja.

VI. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI
25. élen
Sola odgovarja za varnost uéencev v tasu pouka in dejavnosti, ki jih organizira po letnem delovhem naértu na
celotnem obmotju 3olskega prostora, ki je opredeljen v 3. €lenu tega hi¥nega reda.
Zaposleni delavci Sole so dolzni poskrbeti za varnost vseh uéencev in opozoriti vodstvo 3ole na vse situacije in
dogodke, ki bi lahko ogrozili varnost u¢encev.
26. ¢len
Za zagotavljanje varnosti 3ola izvaja naslednje ukrepe:
* doloca pravila obna3anja v $olskem prostoru,
e doloca uporabo zai¢itnih in varnostnih pripomockov v skladu z Izjavo o varnosti in zdravju pri delu z oceno
tveganja,
® uposteva navodila Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru poZara, oznake poti
evakuacije),
* vaje evakuacije u¢encev (otrok) za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),
* zagotavlja preventivne zdravstvene ukrepe (omarica za prvo pomot, zagotavljanje sanitetnega materiala,
usposobljenost delavcev za nudenje prve pomoti, drugi ukrepi),
* sprejema prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,
¢ ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uéenca,
* doloca druge ukrepe, s katerimi se zagotavlja varnost v Zoli.
27. élen
Na potiv Solo in iz 3ole morajo uéenci upostevati pravila prometne varnosti.
Razredniki seznanijo u€ence z varnimi potmi v folo prvi dan pouka, njihove starie na prvem roditeljskem sestanku.
Posebno pozornost je potrebno posvetiti uéencem 1. razreda (rumene rute, kresnicke).
Ucence 1. razreda v 30lo in iz $ole obvezno spremljajo star3i ali druga oseba, ki so jo starsi za to pooblastili in o tem
pisno obvestili vodstvo $ole ali razrednika.
28. ¢&len
Za druge oblike vzgojno-izobraZevalnega dela, kot so eksku rzije, Sole v naravi, dnevi dejavnosti, ogledi prireditev,
tekmovanja ipd. veljajo glede varnosti in reda dogovori med ucenci in odgovornimi ucitelji, spremljevalci oz.
razrednikom in star3i, skladno s pripravo, ki jo pripravi vodja vzgojno-izobrazevalnega dela.
29. ¢len
V primeru poskodbe ali slabega po¢utja u€enca, le-ta sam, ostali u¢enci ali prisotni ucitelj obvesti $olsko svetovalno
sluzbo in tajnidtvo Sole ter razrednika, ti pa obvestijo starge, s katerimi se dogovorijo o ¢asu in naé¢inu odhoda uéenca
domov. V primeru teZjih pogkodb ali zelo slabega pocutja mora $ola takoj obvestiti zdravstveno sluzbo.
Ce pride do poskodbe zaradi nasilnega dejanja, je 30la o tem dolina obvestiti tudi policijo.
30. élen
V primeru naravnih nesrec je potrebno ravnati v skladu z Varnostnim naértom Zole.
31. ¢len
Organizacija varstva
e Ucencem vozaem od 1. do 6. razreda, zaradi varnosti, priporo¢amo obiskovanje varstva vozaéev.
e Varstvo vozacev pred poukom je do 7.30 v jedilnici za uéence od 4. do 9. razreda, u€enci 2. in 3. razreda se
do 7.30 ure prikljucijo skupini jutranjega varstva. Od 7.30 do 8.15 je varstvo vozadev za udence 2. in 3. razreda




v u€ilnicah 2. razreda. Za u¢ence 4. in 5. razreda v uéilnicah 4. razreda, za u€ence predmetne stopnje pa v
jedilnici.

* Varstvo vozalev po pouku je za ugence 1. triletja v ugilnici prvega razreda. Varstvo vozacev po pouku je za
uc¢ence od 4. do 6. razreda v ucilnici deZurnega ucitelja. Na avtobusno postajo odidejo v spremstvu deZurnega
ucitelja. Varstvo vozacev po pouku za uéence od 7. do 9. razreda organiziramo po potrebi, glede na urnik
uéencev.

® Razrednik oblikuje seznam uéencev pri varstvu in starie pisno seznani o urniku varstva. U&itelji varstva
beleZijo prisotnost ugencev v dnevniku varstva in enkrat mesetno seznanijo razrednika s prisotnostjo
ucencev.

¢ Ucitelj u€encu med varstvom vozatev dovoli obisk knjiznice.

VI. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE
32. ¢len
VzdrZevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrzevati Zolski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost uencem, ki ga uporabljajo,
e (istoCo in urejenost,
e namembnost uporabe.
33.¢len
Delavci 3ole in drugi izvajalci vzgojno-izobrazevalnih programov morajo prihajati v Solo pravogasno, to je vsaj 15
minut pred pricetkom pouka.
Ucenci prihajajo v 3olo tako, da se pravo¢asno pripravijo na pouk in le tega ne motijo.
Ob vstopu v Solo si u¢enci oéistijo obutev, v garderobi se preobujejo v Solske copate, ki morajo imeti nedrseéo
podlago, za pouk $porta v telovadnici je obvezna uporaba gistih Sportnih copat.
34. clen
Ucenci hranijo svojo garderobo v garderobni omarici in so dol3ni skrbeti za red v njej, deznike odloZijo v posodo za
deZnike v garderobi. Nadzor nad garderobo in omaricami imajo deZurni ucitelji in razredniki.
35. Elen
Po 3oli se morajo uéenci in delavci $ole gibati umirjeno.
Po notranjih prostorih $ole ni dovoljeno tekanje in povzrocanje nepotrebnega hrupa, igranje z Yogo in drugimi
rekviziti.
36. élen
Oblike vzgojno-izobraZevalnega dela: pouk, dopolnilni/dodatni pouk in interesne dejavnosti potekajo v prostorih
Sole po razporedu, kot ga dolo¢a urnik. Med vzgojno-izobrazevalnim delom morajo ufenci upoitevati naslednja
navodila:
¢ po zvonjenju morajo biti na svojem mestu,
e pripraviti morajo vse ucne pripomotke za pouk,
¢ poslu3ati morajo razlago in upostevati navodila uciteljev,
® pospraviti za seboj po konéanem delu.
Ucenci morajo prihajati k uram toéno.
Med ucnimi urami uéenci ne smejo zapustiti uéilnice brez dovoljenja uitelja.
V primeru proste ure ucenci ¢akajo na nadaljevanje pouka v dologeni uéilnici z deurnim uciteljem, v 3olski knjiznici
ali v jedilnici 3ole.
39. clen
ZadrZevanje starSev ucencev in drugih obiskovalcev ole v garderobi in hodnikih pred razredi ni dovoljeno. Izjema
so govorilne in pogovorne ure ali sestanki s strokovnimi delavci £ole.
40. élen
Ucenci, delavci 3ole, zunanji izvajalci vzgojno-izobrazevalnih programov in drugi uporabniki so dolini vzdrievati
urejenost Solskih prostorov, ki jih uporabljajo. U¢enci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost $olskih povriin.
Ob koncu u¢ne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomocki v temu namenjen prostor (omare, kabinet )i
U€enci pospravijo svojo opremo v torbe ali na za to dolo¢en prostor.
41. ¢len




Vse poskodbe, ki nastanejo na opremi, $olskem inventarju, zgradbi, uéenci in zaposleni takoj javijo v tajnistvo Sole,
hiSniku ali vodstvu 3ole. V primeru, da povzroditelj namerno povzroéi $kodo (npr. namerna poskodba garderobne
omarice ...}, je le-to dolzan $oli povrniti. Vigino &kode oz. zneska, ki ga je povzrotitelj ¢kode dolzan povrniti, doloti
vodstvo Sole.
Ce je mogoce, se podkodbe in okvare sanirajo takoj, v nasprotnem primeru pa v najkrajdem moinem &asu. Za
popravila skrbijo higniki.
42. ¢len
Razrednik vsake oddeléne skupnosti na razrednih urah dologi po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en teden oz.
po dogovoru in imata slede¢e naloge:
® skrbita, da je ucilnica ali prostor, v katerem uéenci delajo, vedno ¢ist in pospravljen,
e da na zafetku u¢ne ure seznanita utitelja z odsotnostjo uéencev,
® da po kongani uéni uri pobrieta tablo in uredita ucilnico,
®  po malici pomagata poskrbeti za ¢istogo in urejenost utilnice ali jedilnice,
® po konéani uri pregledata uéilnico in pospravita morebitne odpadke,
* javljata razredniku oz. izvajalcu uéne ure nepravilnosti in poskodbe %olske lastnine,
* javljata odsotnost utitelja 10 minut po zaletku pouka pomoéniku ravnatelja oz. vodji podruZniéne ¥ole ali
tajnistvu Sole,
* opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti razrednik.
43. ¢len
V Soli skrbimo za €isto in urejeno okolje in sicer tako, da vse odpadke, ki nastanejo pri delu, sproti odlagamo v koge
za lofevanje odpadkov; pazimo in ne uni¢ujemo Zolske lastnine; skrbimo za red v sanitarijah; toaletni papir in
papirnate brisace, vodo in milo uporabliamo namensko; posebno skrb namenjamo &istemu in urejenemu Solskemu
okolju.
44, ¢len
Solske prostore in povriine po opravlienem vzgojno-izobrazevalnem delu gistijo &istilke. Razpored ¢is¢enja in &as

Vv

cis€enja dolodi vodstvo ¥ole.

Vil. DRUGE DOLOCBE
45. ¢len

Krsitve pravil hi¥nega reda

V primeru, da u€enec krsi pravila hidnega reda, bo $ola kriitev obravnavala v skladu z doloili Pravil 3olskega reda.
46. clen

Obvescanje

S Hisnim redom se seznanijo vsi zaposleni delavci in uéenci ole. Hi¢ni red se objavi na oglasni deski in spletni strani

Sole. V tiskani obliki se hrani v tajnistvu $ole, na podruZniéni Zoli in v zbornici vrtca.

Sola v publikaciji predstavi kratko vsebino hisnega reda.

Razredniki hi3ni red predstavijo u€encem na razrednih urah na zagetku Solskega leta in po potrebi ve¢krat tudi med

Solskim letom.

: 47. ¢len

Veljavnost

Hisni red je ravnatelj/-a sprejel/-a dne, 3. 1. 2018.

Hisni se za¢ne uporabljati z 8. 1. 2018.

Z zaCetkom veljavnosti tega Hisnega reda preneha veljati Hidni red Osnovne £ole Belokranjskega odreda Semit¢ z

dne, 30. 3. 2009. ‘
/SN i{l(&reja Miketic
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